OBEC SEMSA, 044 21 Semsa ¢.116, okres Kosice — okolie

Obec Semsa, v zastupeni starostom Martinom Kovérom

Informuje o voPnom pracovnom mieste a uskutoc¢neni vyberového konania

EKONOM

Vvberové konanie na uskutoéni dia 11.12.2024 (streda) o 14:00 hod. v zasadacej
miestnosti Obecného tradu obce Semsa, Semsa 116, 044 21 Semsa

Ziadost' o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit’
najneskoér do 06.12.2024 do 12:00 hod. do podatel'ne Obecného tiradu obce Semsa, Semsa 116, 044
21 Semsa v ¢ase uradnych hodin alebo zaslat’ postou na adresu: Obecny trad Semsa, Semsa 116,
044 21 Semsa v zalepenej obalke s ozna¢enim ,,Vyberové konanie — Ekoném - NEOTVARAT!“

Zaujemcovia, ktorych ziadosti do vyberového konania boli doruc¢ené po stanovenom termine
uzavierky, nebudu zaradeni do vyberového konania.

Predpoklady pre pracovné miesto:

minimalne uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou,

znalost’ a orientacia vo vSeobecne zadvaznych pravnych predpisoch tykajucich sa obce,
beztihonnost’,

zdravotna spdsobilost’,

ovladanie Statneho jazyka,

sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu,

aktivna znalost’ prace s PC (Word, Excel, internet),

osobné, moralne a organizacné predpoklady.

Iné vvhody pri procese vyberového konania:

samostatnost’,
flexibilita.

Zakladna zlozka mzdy:

Stanovené osobitnym rozhodnutim o plate, vo vyplatnom termine. Uvizok — 100%.

Predpokladany nastup 01.01.2025 na dobu urcita.

Zoznam pozadovanych dokladov k ziadosti o prijatie do zamestnania:

ziadost o prijatie do zamestnania,

kopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani,

Struktarovany zivotopis,

uchddza¢ moze dolozit’ aj odporicania alebo pracovné hodnotenia od predchédzajiceho
zamestnavatel'a alebo organizacii s ktorymi v minulosti spolupracoval alebo iné doklady
potvrdzujtice sposobilost’ (certifikaty zo Skoleni a podobne),

pisomny suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle ¢l.6 ods.lpism. a) acl. 7
Nariadenia parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0s6b
pri spracuvani osobnych tidajov a o vol'nom pohybe takychto udajov, ktorym sa zruSuje
smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov).



Népln préce:

Zostavuje navrh rozpo¢tu vratane jeho programovej Struktiry, viacrocny rozpocet, spracovava zmeny
rozpoctu

Stvrtroéne vyhotovuje prehl'ady plnenia rozpodtu

Stvrtroéne vyhotovuje uétovné a finanéné vykazy a predklada ich dafiovému tradu

Vyhotovuje G¢tovni uzavierku

Zabezpecuje proces vykonu overovania uctovnej uzavierky auditorom

Spracuva navrh zaverecného uctu obee s ndvrhom na finan¢né usporiadanie vysledku hospodarenia
Zabezpecuje komplexné vedenie uctovnictva v zmysle zdkona o uctovnictve ¢. 431/2002

Spracovava a vyhotovuje uctovnu agendu

Vyhotovuje konsolidovanu uzavierku podla §22 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve

Spracovava daiiové priznanie k dani z prijmov obce

Vykonéva spravu miestnych dani a miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady
Vedie styk s bankami, spracovava prevodné prikazy cez internetbanking

Eviduje, kontroluje tthrady doslych faktur, sleduje terminy splatnosti, vystavuje faktary na zaklade
podkladov

Likviduje cestovné prikazy

Sleduje, eviduje a kontroluje Ziadosti o dotcie z rozpoctu obce a kontroluje ich ¢erpanie a zictovanie
Sleduje vznik pohladavok , pripravuje podklady k ich vymahaniu

Zodpoveda za spravu celého majetku obce, vedie jeho evidenciu, ktoru pravidelne aktualizuje

Vedie evidenciu poistnych zmlav a zodpoveda za poistenie celého majetku obce

Zabezpecuje inventarizaciu majetku obce

Zabezpecuje ulohy vyplyvajuce zo zdkona ¢.428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov

Vedie evidenciu spotreby PHM

Vedie pokladni¢nt hotovost’ obce

Zabezpecuje evidenciu stravného pre zamestnancov obce

Osvedcuje listiny a podpisy na listinach

Vedie evidenciu obyvatel'stva

V Semsi, 05.11.2024

Martin Kovér
starosta obce



